	
	AREA  ORGANIZZATIVA  OMOGENEA   -  COMUNE DI CANARO

	sett
	Area funzionale
	servizi principali
	procedimenti
	categoria
	profili
	n. posti
	
	
	requisiti per l’accesso al posto

	1.
	Area contabile e dei servizi generali
	servizi economico  finanziari

personale

segreteria

servizio archivistico


	Bilancio, tributi, mutui, patrimonio, acquisti (forniture generali) economato

Stipendi, incentivi, ferie, sanzioni, ecc

 organi istituzionali, atti e contratti

gestione informatica dei documenti dei flussi documentali e degli archivi
	D1
C

C


	istruttore direttivo

istruttore amministrativo

istruttore 

amministrativo


	1

1

1


	Coperto
Coperto

Coperto


	
	diploma di laurea (economia e commercio)

Diploma di scuola media superiore

Diploma di scuola media superiore

	2.
	Area Amministrativa

e dei Servizi alla persona


	Servizi demografici
	anagrafe, stato civile, leva/servizio sostitutivo, elettorale/referendum, autocertificazioni,  statistiche, censimenti, toponomastica

trasparenza e privacy

servizi cimiteriali

Messo Comunale – Gestione Cimiteri – procedure Anagrafe – 
	D1

C


	Istruttore direttivo

Istruttore amm.vo
	1

1


	Coperto
Coperto


	
	diploma di laurea

diploma di scuola media superiore



	
	
	relazioni con il pubblico (URP)

istruzione e cultura

sport e tempo libero

servizi sociali


	scuole, trasporto alunni, biblioteca comunale, informagiovni, corsi di musica, manifestazioni varie, contributi

gestione impianti sportivi, corsi di nuoto, animazione estiva, fiere e altre iniziative, contributi

lavori socialmente utili, assegnazione alloggi popolari, rapporti ULSS, servizi a minori, handicappati e anziani (trasporto, assistenza domiciliare, soggiorni climatici, ecc) contributi


	B3

	collaboratore  amministrativo


	1
	vacante

	
	Attestato di qualifica di scuola secondaria

oltre

 possesso patente “B”



	3.
	Area Tecnica
	territorio 

e

ambiente
	PRG, strumenti attuativi, ERP, edilizia privata, repressione abusi, rapport catasto, lavori pubblici, espropri, forniture tecniche(beni/servizi), manutenzione edifici, strade, verde e arredo, gestione infrastrutture, servizi idrici, rifiuti, sanità/igiene, viabilità , protezione civile, sicurezza sul lavoro, rete telefonica, informatica, sportello unico


	D

C

B1

B1

B1
	istruttore direttivo

istruttore amm.vo

operaio – elettricista- esecutore

operaio esecutore

operaio generico

part time 18 ore
	1

1

1

1

1
	Coperto
Coperto

Coperto

Coperto
Coperto


	
	diploma di laurea (architettura o ing.)

diploma di geometra più specializz. uso computer

Diploma scuola media inferiore più patente “c” o “b” più specializzazione

diploma scuola media inferiore più patente “c” o “b”

diploma di scuola media inferiore



	4.
	Area di vigilanza
	Polizia locale

Attività produttive
	polizia municipale (prevenzione e controlli in materia di commercio, anagrafe, tributi, urbanistica) – polizia amministrativa – circolazione stradale

commercio, industria,agricoltura,artigianato. 


	C

C
	vigile

vigile
	1

1
	Coperto
Coperto


	
	Diploma scuola media superiore

Diploma scuola media superiore












